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P FENIX

INTRODUCAO

Este documento tem como objetivo descrever todos 0s passos necessaridsppaegaode ISS

OISS olmposto Sobre Servicos veio substituir o antigo ISSQN (Imposto sd®eevicos de Qualquer
Natureza).

Aapuracdodo ISS énensal e sewencimentoé ocorrenos primeiros dez dias do més seguinte ao da
apuracao porém cada municipio determina a data especifica do recolhimento. Sua aliquota varia entre 2% e
5% sobre o trabalho realizado, de acordo com o segmento de atuacdo do prestadorvite se do
profissional autbnomo

A rotina deApuracao de IS®m a funcao de apurar o saldo do ISS (Devedor ou Credor), referente as operacdes
proprias do contribuinte.

O imposto € apurado mediante a sele¢cdo de um periodo, permitindo a edicéotaes débitos e créditos,
seus estornos, além do saldo credor do periodo anterior.

Modalidades de recolhimento do ISS
O ISS pode ser recolhido em trés modalidades:

1 Por periodo mensal de acordo com a aliquota da tabela de servigos;

1 Pelo valor esinado pela fiscalizagdo municipal;

1 De forma anual, contribuindo com um valor fixo de acordo com cada atividade desempenhada.
No caso daecolhimento mensal do ISgode ocorrer de trés formas:

1 Pelo faturamento: por meio do auto lancamento;

1 Pelaestimativa: valores apurados pela fiscalizacdo com processo administrativo regular;

f Sujeicdo passiva: regime de substituicdo tributaria, quando o contratante dos servicos tem
responsabilidade solidaria com o prestador de servigos para o pagamenibuto.
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P FENIX

PREREQUISITOS

Para que a Apuracao d8possa ser gerada corretamente, o usuario devera conssétdra notas de saida
de servigos (NF& registradas no mésom o devido imposto. Para consultacesse a tela de documentos
fiscais registrados ou a tela de movimentos de impostos.

Na tela de documentos fiscais registrado, cliquel@msumento > Impostos

Dynamics 365 Business Central

TN
= DOCUMENTO FISCAL REGISTRADO (&£ . Tl ~/GUARDADO [
N

DF0O00155

NF-e NFS-e  Registro Ages  Navegar  Menos opgBes 0}

EJParcelas  [[G Navegar Rastreabilidade Fiscal Navegar Cancelamento -+

Textos Adicionais

Ne DF000155 - Data Documento 26/08/2020
Tipo Saida Ccéd. Filial MATRIZ ~
Data Registo 26/08/2020 Status Registrado °
Participan...| cooo.. Pessoa Juridi.. Avenida do Rio de | 1. | Bai 21124- Rio de Ja... R..
Linhas Linha B3

Valar Unitario alo

Para acessar a tela de movimento de impostos, utilize a ferramenta de busca ou o mamssus

Dynamics 365 Business Central

< I MOVIMENTOS DE IMPOSTOS DE DOC. FISCAL I 0 o
O Procurar B8 Abrir no Excel Y =
Base r Bas B:
Fiscal Tipo Iter ltem /alor Linha gdo B: tofR. Aliquota alo! sent
UUBUsUT item 1weuUT suuU P suuu 1,65 uss
00003021 Item T000001 5000 COFINS 50,00 7.5 3,80
00003021 Item 5000  ICMS 50,00 18 9,00
00003021 Item T000001 5000 ST 525
00000018 Item 12.000,00  IRRF 12.000,00 1 120,00
00000018 Item 12.000,00  PIS 12.000,00 1,65 198,00
00000018 Item 5000001 12.000.00  PIS Ret 12.000.00 065
00000018 Item 5000001 12.000.00 COFINS 12.000.00 75 912,00
00000018 Item 5000001 12.00000  COFINS Ret. 12.000.00 3
00000018 Item 5000001 12.000,00  CSL Ret. 12.000,00 1
i ltem 5000001 12.000,00 IsS 12.000.00 5 600,00
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P FENIX

CONFIGURACAO

Para geracao do arquivie DeclaragddSS primeiramente é necessario realizar a configuragdo no mesmo.

Cligue enConfiguracdes & Extensd@® menu suspenso.
Cligue entiscal >Apuracdes de Impostos Modelos deDeclaracdo de Impostos

Caso a opg¢éao néo esteja em seu menu, utilize a ferramenta de busca.

Dynamics 365 Business Central

UsT Financeiro Gerenciamento de Caixa Venda Compra Fiscal Configuragdes & Extensoes
Pagamento Eletrénico Configuragdo Manual ~ Conexdes de Servigo  Extensdes ~ Workflows ==

Documentos

Impostos

atura de Venda -+ Faturade Compra > Pagamentos [& Relatérios do Excel
Codigos Fiscais tedido de Compra > Novo B Brasil
NF-e / NFS-e
Apuragdes de Impestos Céds. Ajuste de Apuragio
EFD ICMS/IPI Cédigos Obrigacio Imposto
VALOR FATURA COMPRA
VENCIDA
EFD Contribuigdes Cédigos Utilizagio Imposto
EFD Reinf I Modelos de Declaracdo de Impostos I O
ECD/ECF Configuracio Apuracso IRPI/CSLL S Ver mais

Arquivos Eletronicos

Geral COMPRAS EM CURSO APROVAGOES
COTAGGESDE || PEDIDOS DE FATURAS DE PEDIDOS DE FATURASDEC.. | FATURAS DE REQUISIGBES -
VENDA VENDA VENDA COMPRA EM CURSO —XIMA SEMANA APROVAR
~ ~ ~ ~ A A ~

Cligue enmNovo para cadastrar um modelo ou e@erir > Editar Listpara editar um modelo existente

Informe umCadigopara a declaragéo.

Selecione &lassificagéo do Imposto

InformeumaDescricagara a declaracéo.

Selecione gurisdi¢do de imposto adequada no campaéd. Jurisdicdo Guia Pagamento

Informe o N° Série Declaragaselecionandada tela de nimeros de série do sistema. Se ndoveoum
numero de série, sera necessario doa

Informe oTipo de Conta N° ContaDébito para os valores de ISS da declaragéo

Informe oTipo de Conta N° ContaCréditopara os valores de ISS da declaracéo.

Informe oN° ContaAjuste.

Dynamics 365 Business Central

< MODELOS DE DECLARAGAO DE IMPOSTOS + GUARDADO o
¢ 2

O Procurar  + Novo  BF Editar Lista i Eliminar (8 Abrir no Excel Y

N° Conta Débito  Crédito

—> DEC-ISS toIss Dedlaragio de IS5 155 5% DECISS Conta Contabil 2.01.01.09.08 Fornecedor F000007 3.01.01.01.02.06
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P FENIX
CRIARAPURACA®SS

Criar Apuracddutomatica
Para a criacdo da apuracéde forma automaticaacesse a tela de apuracdes|&S

Cliqueem Fiscalno menu suspenso.

Clique entLivros Fiscais > Apuracods IS®u utilize a ferramenta da busca caso a opgéo nado edisjenivel
em seu menu suspenso.

Dynamics 365 Business Central

UsT Financeiro Gerenciamento de Caixa Venda Compra Fiscal Configuragdes & Extensdes

Documentos Fiscais NF-e =
Apuragdes de ICMS/IPI
AGOES
I Apuracdes de IS5 I
+ Pedido de Venda -+ Fatura de Venda 1tos [E Relatérios do Excel
+ Cotagio de Venda  + Pedido de Compra ~ APuragdes de IRP/CSLL
EFD Contribuicdes
Atividades
EFD Reinf
vida o
Atividades ECOjECE
VENDAS ESSE MES VALOR FATU RA COMPRA

VENCIDA

,IZ OOO O Guias de Pagamento de Imposto

Argquivos Eletrénicos

> Ver mais > Ver mais  Inventario

VENDAS EM CURSO COMPRAS EM CURSO APROVAGOES
COTAGOES DE PEDIDOS DE FATURAS DE PEDIDOS DE FATURASDEC.. FATURAS DE REQUISIGOES -
VENDA VENDA VENDA COMPRA EM CURSO -XIMA SEMANA APROVAR
~ ~ ~ ~ P P ~

Cligue enNovo> Criar Apuracoes

Dynamics 365 Business Central

UST Financeiro Gerenciamento de Caixa Venda Compra Fiscal Configuragdes & Extensdes =
Apuracdes de ISS:  Tudo O Procurar [Novo~ | [l Bliminar  Processo Relatério Registro 8 Abrir no Excel Y = [0 /
{8 Criar Apuragges..
Net Cad. Filial Data Final Saldo Devedor no Periodo  Status Declaragdo 1SS
=+ Novo
2020-08-FABRICA 2 FABRICA viyvoreved 31/08/2020 0,00 Aberto

-MATRIZ

ATRIZ 01/08/2020 31/08/2020 000 Aberto

01/09/2020 30/09/2020 000 Aberto

MATRIZ 01/09/2020 30/09/2020 600,00 Aberto

Informe oanoe omésdesejados.
Clique enDK.
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Dynamics 365 Business Central

UST Financeiro Gerenciamento de{ CRIAR APURAGOES IMPOSTO /" soes =
Apuragées de 5 Tudo O Procurar | Opgoes fir no Excel n 7z
Net Ano 2020 Fsaido Devedo:

2020-08-FABRICA Més QOutubro v 0,00 Aberto

AATRIZ

0,00 Aberto

0,00 Aberto

600,00 Aberto

Agendar... ‘I oK ” Cancelar

Se a empresa possuir filiais, sera criada uma apuracao para cada filial.

Dynamics 365 Business Central

UST Financeiro Gerenciamente de Caixa Venda Compra Fiscal Configuragdes & Extensdes =
ApuragBes de 1SS:  Tudo - £ Procurar  Novo il Eliminar  Processo Relatério Registro 8 Abrir no Excel oz
Net Cod. Filial Data Inicia Data Final Saldo Devedor no Periodo
2020-08-FABRICA ! FABRICA 01/08/2020 31/08/2020 000 Aberto
MATRIZ 01/08/2020 31/08/2020 0,00 Aberto
FABRICA 01/09/2020 30/09/2020 0,00 Aberto
MATRIZ 01/09/2020 30/09/2020 600,00 Aberto
10-FABRICA FABRICA 01/10/2020 31/10/2020 000 Aberto
10-MATRIZ MATRIZ 01/10/2020 31/10/2020 000 Aberto

Criar Apuragddanualmente
Na tela de apuracédo d&liqgue emNovo > Novo

Dynamics 365 Business Central

UsT Financeire Gerenciamento de Caixa Venda Compra Fiscal Configurages & Extensdes =
Apurages de ISS:  Tudo 2 Procurar - iij Eiminar  Processo Relatério Registro 8 Abrir no Excel Y = [ /2
2 Criar Apuragaes..
Net Data Final Saldo Devedor no Periodo aragio 1SS
31/08/2020 0,00 Aberto
01/08/2020 31/08/2020 0,00 Aberto
01/09/2020 30/09/2020 000 Aberto
2020-09-MATRIZ 01/09/2020 30/09/2020 600,00 Aberto
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Preencha os campos da aBarat

No campaoN° informe um cdodigo para apuracao.
EmCa4d.Filial, informe a filiadesejadase houver.
Preencha as datanicial e final da apuracao.

Dynamics 365 Business Central

) N
usT Fir ¢« (&) . W / GUARDADO =
N
Apuragdes de IS Apuragéo de |SS = 1vg
Net Zo 1SS
Processo  Relatério  Recondiliagio  Registre  Arquivo Acdes  Menos opgdes B
2020-08-FABRIl
2020-08-MATR| Geral
2020-09-FABRI( Ne 2020-OUT-MAT Data Inicial 01/10/2020 =
2020 o Re Céd. Filial MATRIZ v Data Final 31/10/2020 B
2020-OUT-MAT
N Versdo Status Declarazo ISS Aberto
Apuragéo >

Reconciliacdo

Saldo Mov. Contabil 0.00 Saldo Prefeitura 0.00

Saldo Pendente 0,00 Saldo Pendente Prefe... 0,00

Dynamics 365 Business Central

UST Financeiro Gerenciamento de Caixa Venda Compra Fiscal Configuragdes & Extensdes

Il
]
N

Apuracdes de ISS:  Tude O Procurar  Nevo~  [il Eliminar  Processe s Relatério Registre @A Abrir no Excel N

Net Filial Data Inicia Data Final o Devedor no Periodo
08-FABRICA 01/08/2020 31/08/2020 000  Aberto
MATRIZ 01/08/2020 31/08/2020 000  Aberto
FABRICA FABRICA 01/09/2020 30/09/2020 000  Aberto
MATRIZ MATRIZ 01/09/2020 30/09/2020 600,00 Aberto
I 2020-OUT-MAT : MATRIZ 01/10/2020 31/10/2020 0.00 Aberto I

ProcessaApuracaode ISS

Paragerar a apuragdo dos impostaselecione a apuragédo do més desejadticue emProcess >Processar

Dynamics 365 Business Central

UsT Fif &  APURAGCAODEISS (}) . W -/ GUARDADO =
WS 2020-09-MATRIZ B
Net agdo ISS

Relatério  Reconciliagio  Registro  Arquivo Ages  Menos opgdes
2020-08-FABRI(

2020-08-MATR/

2020,055S Ne 2020-09-MATRIZ Data Inicial 01/08/2020 ]
2020-09-MA] -
Céd. Filial MATRIZ v Data Final 30/09/2020 ]
NS Versio Status Declaragio 1SS - Aberto
Apuracao
Saldo Devedor no Pe 0,00 Diferenca Débito e Cr... 0.00
Estorno de Notas Fisc. 0.00
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Ao concluir o processamento, uma mensagem serd exibfdemando a concluséo.

Dynamics 365 Business Central

usT | Fir

Apuragdes de IS

Net
2020-08-FABRI
2020-08-MATR|

2020-09-FABRI

ZOZO—OB—M%

< APURAGAO DEISS \/j‘\u - Ti] ~* GUARDADO =
NS
2020-09-MATRIZ -
| X Apuragéo 2020-09-MATRIZ processada com sucesso. - | ‘agdo 155
Processo  Relatério  Reconciliagio  Registro  Arquivo AcBes  Menos opgdes
Geral
Ne 2020-09-MATRIZ Data Inicial 01/09/2020 i}
Cod. Filial MATRIZ v Data Final 30/09/2020 ]
N° Versdo Status Declaragio ISS Aberto
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DADOSAPURACAQSS

Apbs o processamento, a aBpuracaosera preenchida com valores

Na abaReconciliaca@ possivel informafjustes de Débito®u Créditoclicando no campo de valor.

Dynamics 365 Business Central

UsT Fit <«

Apuracges de IS

Neft

2020-08-FABRI(

2020-08-MATR|

2020-09-FABRI(

2020—09—M%

TN
APURAGAO DE IS5 (2) it ./ GUARDADO =
2020-09-MATRIZ g -
- " . , . 155
Pracessc  Relatérioc  Reconciliagio  Registro  Arquivo AgBes  Menos opgdes
Apuragdo
Saldo Devedor no Pe... 600,00 Diferenca Débito e Cr... 600,00
Estorno de Notas Fisc... 0.0(
Reconciliacdo
Saldo Mov. Contébil 600.00 Saldo Prefeitura 0,00
Saldo Pendente 600,00 Saldo Pendente Prefe... 0,00
Ajustes de Débitos 0,00 0.0

| 4

Proce

Rec

Saldc
Saldc

Ajust

Sister

=

VALORES AJUSTE APURACAQ

Gerir

fagéio IS

Para verificap livro de saida de 1396s o0 processamento, clique éRelatério >Livro Registro de Saidas

Dynamics 365 Business Central

usT Fit <

Apuragdes de IS

Net
2020-08-FABRI
2020-08-MATR|

2020-09-FABRIt

EUZO-OB-MAb

APURAGEO DE 1SS (£) of /BGUARDADO =
\&/

2020-09-MATRIZ R -
Iss

Processo Recondiliagio  Registro  Arquivo AgBes  Menos opgdes i

-

Apuragao >

Reconciliagao »

Sistema Prefeitura

= [ | DFO00TS6 00000018  09/09/2020 e NFS-e
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Clique enPrévisualizar.

Dynamics 365 Business Central

USsT Fir &

Apuragdes de IS

Net
2020-08-FABRI(
2020-08-MATR|
2020-09-FABRI(

2020-09-MATR|

APURA/

20

Process

Geral

Apura

Recor

Sistemg

sel

LIVRO REGISTRO DE SAIDAS ISS

Defini¢oes de Impressao »

Defini¢ées Guardadas >

Opgoes

Exibir Relatério na Tela

Filtro: Apuragéo de Impostos

N°

| Filtrar...

2020-09-MATRIZ

Enviar para... ‘ ‘ Imprimir

I Pré-visualizar ” Cancelar

(NE0 exISte a3 para MOstrar nests Vista)

il
o
"

agdio IS

Sera exibido o relatorio coows dados dos documentos de saida com ISS.

Dynamics 365 Business Central

usrzsa
el

Ivsc. EsTaouAL
N° Documento

00000018

SUSINESS CENTRAL BRASIL

03.248.543/0002-85

1sEnTo

no
Data REGIStrO poivicipante C-N-Pule

09/09/2020 | C000003 79.415.225/0001-

REGISTRD DE SADAS

Nome do Participante Line Amount
Pessoa Juridica RY 12.000,00
TOTAL 12.000,00

L1wo FoLral

MES OU PERIODS /
=

1SS %

5,00

01/09/2 ATE 30/09/2
[ )

ISS Amount Cancelado
600,00 nEo

500,00
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B FENIX

Ainda na aba reconciliacdo, é possivel reconciliar a apuracao gerada pelo sistema com da ®adfmstura.
Para tal, € necessario importararquivo com os dados de apuracao da prefeitura clicand®eoonciliagéo
> Importar Arquivo.

Dynamics 365 Business Central

4 . TN
UST Fif <  APURAGAO DEISS (&) . of  GUARDADO =
\&
=t 2020-09-MATRIZ Rt -
Net Iss
Processo  Relatério | Recondilisgio | Registro  Arquivo Agdes  Menos opgdes i
2020-08-FABRI(
I [ Importar Arquive | BE Corresponder Auto... Corresponder Manuaimente.. & Remover Correspondéncia... -+
2020-08-MATR|
2020-09-FABRI( Saldo Mov. Contabil 600,00 Saldo Prefeitura 0,00
2020'09"‘”% Saldo Pendente 600,00 Saldo Pe efe 000
Ajustes de Débitos 0,00 Ajustes de Créditos 000

Sistema Prefeitura

- (m] : DF000156 00000018  09/09/2020

ApOs realizar a importacéo, o grid Prefeitura (lado direito da tela) exibird as informacdes dm d#fqs saldos
da prefeitura também ficardo preenchidos.

Dynamics 365 Business Central

€& APURAGAO DEISS g/} ) - W ./ GUARDADO [
2020-09-MATRIZ
Processo  Relatério  Reconciliagio  Registro  Arquive AcBes  Menos opgdes

Reconciliacao

saldo Mov. Contabil 600,00 saldo Prefeitura 600,00

saldo Pendente 600,00 saldo Pendente Prefeitura 600,00

° Ajustes de Débitos 000 Ajustes de Créditos 000

Sistema Prefeitura
- Decumenta  Nelweice  Registro Participants

e

- ([ : DFO00TS6 00000018 09/09/2020 C000003  PessoaJur Sele. Status NFS-e Série do RPS R
—=| O | : 00000018 1 3XTWUG 1 243

Para realizar a correspondéncia dos valores do sistema com os valores da prefeitura, ciRgeoeriliacdo
> Correspondéncia automatica
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Dynamics 365 Business Central

. N
& APURACAO DEISS (&) - T ~ GUARDADO = 2

2020-09-MATRIZ

Processo  Relatério Registro  Arquive Agdes  Menos opgdes
[ importar Arquive | B Corresponder Auto... H Corresponder Manualmente.. ] Remover Correspondéncia... -+

Saldo Mov. Contabil 600,00 Saldo Prefeitura 600,00
Saldo Pendente 600,00 Salde Pendente Prefeitura 600,00
° Ajustes de Débitos 000 Ajustes de Créditos 0.00

Sistema Prefeitura®

e N
Sele.. Documento  N° Registro Participante  Nome do P2

Numero de
= [0 i DFO00I56 00000018  09/09/2020 CO00003  PessoaJur NeNFS-2 sta < srie do RPS <
= O | : 00000018 1 3XTWUGIS 1 243

As linhas reconciliadas ficam na cor ver. Baddos pendentes ficam zerados.

Dynamics 365 Business Central

& APURAGAO DEISS (j) - 0| + GUARDADO [
2020-09-MATRIZ
Processo  Relatério  Reconciliagio  Registro  Arquivo AcBes  Menos opgdes

Reconciliagdo

Saldo Mov. Contabil 600.00 Saldo Prefeitura 600,00
ISzldc Pendente 000 Saldo Pendente Prefeitura 0,00 I
° Ajustes de Débitos 0.00 Ajustes de Créditos 0,00
Sistema Prefeiturar
Ne Data Ne
Documento Registro Perticipante  Nome
Nimero dc
— [ i DFO00156 00000018  09/09/2020 C000003  Pessoa Jur Sele. N NFs-2 Série do RPS <
= O  : oo000018 1 3XTWUGIS 1 243

Para realizar a correspondéncia de valores manualmente, selecione as linhas que deseja reconciliar em cada
grid e cligue enReconciliagdo > Corresponder Manualmente.

Dynamics 365 Business Central

= 7N
€ APURAGAO DEISS (2) - W /GUARDADO o ¢
AN

2020-09-MATRIZ

Processo  Relatério Ilgm IReg\stru Arquivo AgBes  Menos opgdes

[ Importar Arquive B Corresponder Auto...

orresponder Manualmente... | 8 Remover Correspondéngia... -

Saldo Mov. Contabil 600,00 Saldo Prefeitura 600,00

Saldo Pendente 600,00 Saldo Pendente Prefeitura 600,00

° Ajustes de Débitos 0,00 Ajustes de Créditos 0,00

Sistema Prefeitura

Ne Ne
Do Nelwsice  Registro Participante  Nome doPa

DF000156 00000018  09/09/2020 CO000003 Pessoa Jur

00000018 1 3X7wuals 1 243,
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P FENIX

Ao realizar a correspondéncia manual, as linhasmeiliadas ficam na cor azul.

Existe ainda a opcao de remover correspondéncia.

Caso seja necessario corrigir alguma reconciliagao feita incorretamente, selecione as linhas desejadas nos dois
grids e clique enReconciliagdo > Remover Correspondéncia

Apbs reconciliar os valores do sistema com a prefeitura, é preciso registrar os valores apurados.
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